
●定期清掃
　①園舎内清掃及び洗濯業務確認表
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　　　　　　用務様式1
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園長 受注責任者



用務様式１-(2)

●定期清掃
　②園舎外清掃確認表

月
日

曜
日

確認印
園
庭

園
敷
地

周
り

ゴ
ミ
収
集

場
所

園
舎
外

手
洗
い
場

ベ
ラ
ン
ダ

下
駄
箱

受注責任者

園確認者

受注責任者

園確認者

受注責任者

園確認者
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受注責任者
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園確認者

受注責任者

園確認者

受注責任者

園確認者

受注責任者

園確認者

＊随時清掃の側溝、雨水枡については、実施した日に備考にその旨を記載すること。
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園長 受注責任者



定期清掃 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　用務様式１-(3)

毎月清掃確認表 　　　月分

場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

その他（　　　　　　　）

その他（　　　　　　　）

空気清浄機

確認印

確認印

網戸

ガラス（廊下側や部屋含む）

天井扇

その他（　　　　　　　）

その他（　　　　　　　）

確認印

確認印

エアコン（フィルター掃除含む）

その他（　　　　　　　）

確認印

園長 受注責任者



場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 事務室 ホール 休憩室

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

場所

日付

受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者受注責任者

園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者 園確認者

その他（　　　　　　　）

その他（　　　　　　　）

その他（　　　　　　　）

加湿器

扇風機

確認印

換気扇

確認印

確認印

確認印

確認印


