
園長 園確認者 受注責任者

2016-10-20印刷 1 ページ

　　年　　月　　日　曜日 西東京市立保育園
未満児 　備考（行事など記載欄） 所見(献立への反省などを記載欄）

午前 35
昼食 38
午後 35

切り方
　　    ｇ

℃

① ℃

℃

℃

② ℃

℃

℃

③ ℃

℃

℃

④ ℃

℃

℃

⑤ ℃

℃

℃

⑥ ℃

℃

℃

⑦ ℃

℃

℃

⑧ ℃

℃

℃

⑨ ℃

℃

℃

⑩ ℃

℃

℃

⑪ ℃

℃

⑧

⑦

⑥

⑤

④

③

中心温度

確認時間 　　　時　　　分②

確認者 園長・副園長・
その他（　 　　）

おやつ

確認時間 　　　時　　　分

確認者 園長・副園長・
その他（　 　　）

①

昼食

料 理 名／食 品 名
以上児 未満児 使用量

単位
熱 調  理  指  示 アレルギー指示 確認食状況一人分量 一人分量

番号 　  ｇ 単位 　　 ｇ

人数

以上児 職員 その他 合計 換算人
0 0 0

65 0 0 100 93

調理様式１

35 28
65 0 0 103 96

［調 理 室 手 配 表］



可食量ｇ 使用量ｇ 可食量ｇ 使用量ｇ 可食量ｇ 使用量ｇ

園長・副園長・栄養士

その他( 　 　　　　　  　)

園長・副園長・栄養士

その他( 　 　　　　　  　)

℃

① ℃

℃

℃

② ℃

℃

℃

③ ℃

℃

℃

④ ℃

℃

℃

⑤ ℃

℃

℃

⑥ ℃

℃

℃

⑦ ℃

℃

℃

⑧ ℃

℃

℃

⑨ ℃

℃

℃

⑩ ℃

℃

確認時間 　　時　　分

中心温度

園長 園確認者

予 定 人 員 実 人 員 予 定 人 員 実 人 員 予 定 人 員 実 人 員

献 立 名 ／ 材 料 名 献 立 名 ／ 材 料 名 献 立 名 ／ 材 料 名
 人  人  人  人  人  人

　　年　　月　　日　　曜日
［　 離 乳 食 献 立 表　］

  9  ～  11  ヶ  月   7  ～  8  ヶ  月   5  ～  6  ヶ  月

調理様式１-(2)

受注責任者

確認食状況

午前食

確認者

　　時　　分

午後食

＜所見＞

確認時間

確認者



1 ページ

      年 月 日　曜日 西東京市立保育園
未満児 　備考

夕食

切り方
　　    ｇ

① ④

② ⑤

③ ⑥

料 理 名／食 品 名
以上児 未満児 使用量

［夕 食 調 理 室 手 配 表］

人数
以上児 職員 その他 合計 換算人

一人分量 一人分量
単位 　  ｇ 単位 　　 ｇ 単位

園長 所見 確認食状況 中心温度
確認者 ℃ ℃

℃ ℃
℃ ℃

園確認者

受注責任者

℃ ℃
確認食時間 ℃ ℃

　時　分
℃ ℃

℃ ℃
℃ ℃
℃ ℃

調理様式１-(3)

熱 調  理  指  示



調理様式2

下痢 嘔吐 発熱 化膿創その他 出席表・補食の記入

包丁・まな板は保管庫に保管・スイッチON

食器、器具類は保管庫に保管・スイッチON

検食（原材料・調理済み食品）の保管

ゴミの処理

戸締り

ガスの元栓をしめる

エアコンのスイッチOFF

給湯器のスイッチOFF

酸性
３以下

アルカリ
11以上 食器洗浄機のスイッチOFF

換気扇スイッチOFF

冷蔵
庫①

冷蔵庫
②

冷蔵庫
③

冷蔵庫
➃

冷凍庫
①

冷凍庫
②

冷凍庫
③

冷凍庫
➃

℃ ℃ ℃ ℃ ℃ ℃ ℃ ℃
調理終了

時間

無 無 無 無

環境点検
業務開始時 室温 ℃ ℃ 有 有 有 有

※冷蔵庫・冷凍庫の庫内温度が正常でない時、食材の劣化に気づいた時は、原因を明らかにし、食材の処分等の対応をする。

※年４回「点検報告書」の記入をする。

　　　年　　　　月　　　　日　（　　　　）

　＜衛生管理点検表及び調理業務終了確認表＞ 園　長 園確認者 受注責任者

調
理
従
事
者
の
健
康
管
理
点
検

氏名

食
品
原
材
料
の
点
検

納入時間

時　　　分

豆腐 時　　　分

時　　　分

時　　　分

卵 時　　　分

業
務
終
了
後
の
点
検

肉
類

時　　　分 ℃

時　　　分 ℃

品温

℃

魚
介
類

時　　　分 ℃

時　　　分 ℃

　　　℃

豆腐製品 時　　　分

異常 次亜塩素酸水
残留塩素

20ppm以上

次亜塩素酸水
ｐH 牛乳

業
務
開
始
時

冷
蔵
庫
内
温
度

  ※冷蔵庫温度10℃以下　冷凍庫温度－20℃以下 野菜 時　　　分

昼食 おやつ 夕食

水
質
点
検 業務終了時 有　無 パン

業務開始時 有　無

特
記
事
項

＊水質、冷蔵庫、冷凍庫内、検収時に異常があった場合は記載する。また、食器の破損や異物等があった場合も記載する。

離乳食
（午前）

離乳食（午後）
移行食

      時　　　分       時　　　分       時　　　分       時　　　分       時　　　分

冷凍庫内　氷　目視確認 残
食

無

温蔵庫 有



                   調理様式３

月

日 曜 小  計 補食 夕食
補食
内容

１

２

３

４

５

６

７

８

９

１０

１１

１２

１３

１４

１５

１６

１７

１８

１９

２０

２１

２２

２３

２４

２５

２６

２７

２８

２９

３０

３１

日 　　　　　　　人

                          保育園

食数記録簿及び補食内容

給食日数 総合計

園長 受注責任者



保育園                                  

年 月食材在庫管理簿                        

                               

       

  

 

品 名 

    

   日 

（  ） 
備 考 品 名 

    

   日 

（  ） 
備 考 

精白米 袋  味噌 本  

スパゲッティー ㎏  油 本  

小麦粉 袋  トマトケチャップ 本  

三温糖 ㎏  中濃ソース 本  

塩 ㎏  マヨネーズ 本  

醤油 本  昆布(だし用) ㎏  

酢 本  鰹節(だし用) 袋  

味醂 本  煮干し 袋  

酒 本  ホールコーン缶 缶  

みかん缶 缶  パイン缶 缶  

もも缶 缶  ツナ缶 缶  

      

      

      

      

      

      

 

調理様式４ 

 

 

園長 受注責任者 

   

 



保育園 食器在庫管理簿 

 

   年  月  日検査       

 品  名 規   格 数量 
製造社名 販社名 柄 型番 寸法 

 乳児茶碗 ダイアセラ

ム 

大蔵商事  18 105＊50  

 子供茶碗 おぎそ おぎそ  110B‐E 110＊47  

 3.5丼 トーホ トーホ  220cc   

 ミニボール クリストバライト 

 

 

 

大蔵商事 ピ ン ク ラ イ ン

ン 

20121－09 122＊52  

 ボール小 クリストバライト 

 

 

 

大蔵商事 ピ ン ク ラ イ ン

ン 

20132－09 129＊53  

 小鉢 ダイアセラム 大蔵商事  5 128＊54  

 サラダ(小) トーホ トーホ     

 13㎝ｳｪｰﾌﾞ深皿 キッズメイト 大蔵商事 無地 33130 130＊35  

 14.5㎝ｳｪｰﾌﾞ深皿 キッズメイト 大蔵商事  33134 147＊37  

 6インチスープ ダイアセラム 大蔵商事 やさい 8 158＊30  

 5.5 ｲﾝﾁﾌﾙｰﾂ皿 ダイアセラム 大蔵商事  7 139＊32  

 深皿 クリストバライト 

 

 

 

大蔵商事  20551 138＊34  

 ミルクカップ(小) クリストバライト 

 

 

 

大蔵商事  IZ-MIS-32 75＊66  

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  

調理様式４-(2) 

園長 受注責任者 

   

 



 

 

保育園 調理用器具在庫管理簿 

 

   年  月  日検査    １／ 

番 品   名 規     格 数 量 

   

 鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 打出鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 打出鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 打出鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 アルミ・アルマイト鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 アルミ・アルマイト鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 アルミ・アルマイト鍋 φ  ㎜ 両手・片手  

 中華鍋 φ  ㎜   

 フライパン φ  ㎜   

 蒸器 φ  ㎜   

 包丁    

 ペティナイフ    

 まな板    

 

 

 

調理様式４-(3) 

園長 受注責任者 

   

 



 

 

保育園 調理用設置機器管理簿  

    年  月  日検査 

番 品   名    
備品番号 数 量 有 無 

 冷蔵庫    

 冷凍冷蔵庫    

 冷凍庫（検食用）    

     

 熱風消毒食器保管庫    

 熱風消毒まな板･包丁保管庫    

     

 ガス機器    

 ガスコンロ 2重    

 ガスコンロ 3重    

 4口テーブルコンロ    

 2口テーブルコンロ    

     

     

     

 スチームコンベクションオーブン    

 コンベクションオーブン    

     

     

     

 食器洗浄機    

     

 炊飯器 ガス 8L    

     

     

 リフト    

     

     

 

 

調理様式４-(4) 

園長 受注責任者 

   

 



園名

《毎日清掃》

《週１回清掃》 《月１回清掃》

２　換気扇の清掃

３　保存食用冷凍庫の清掃

４　食品庫の清掃及び整理

５　食器戸棚の中の清掃

受注責任者 園確認者

園長 受注責任者

　　　年　　　月　　　清掃確認簿（調理）

１　始業時の拭き掃除

２　ガス台・シンク下の清掃

３　搬入口の清掃

４　終業時の清掃

日　　付

１　エアコンの清掃

受注責任者

園確認者

受注責任者

園確認者

４　網戸の清掃・実施日

実施日

園確認者

受注責任者

園確認者

受注責任者

受注責任者

１　カウンター、ワゴン（キャスター含む）清掃・実施日

園確認者

３　冷蔵庫・冷凍庫内の清掃及び整理・実施日

２　設備器具の清掃・実施日

６　窓の清掃

調理様式５



    　　年度    月分　　 調理様式６

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

受注者

保育園

受注者

保育園

受注者

保育園

受注者

保育園

＊受注者の勤務時間内に保護者が持参した場合は、直接調理室に持って行ってもらい、受注者が受注者の欄に受け取りのサインをする。

＊受注者の勤務時間外に保護者が持参した場合は、職員が受け取り、保育園の欄にサインをする。その後、弁当の確認を行った受注者が受注者の欄にサインをする。

＊弁当持参の日に対象児が欠席した場合は、欠席または斜線を記入する。

受
け
取
り

お弁当チェック表

ク
ラ
ス

園児名

受
け
取
り

受
け
取
り

受
け
取
り

園長 受注責任者


